Procedura obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego
w Przedszkolu Miejskim nr 23 w Olsztynie

| podstawa prawna:
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Konwencja Praw Dziecka

Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. nr 114, poz. 740)

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 poz. 922)
Rozporzgdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. nr 6, poz. 69 z 2003 r. z pdzn. zm.)
Statut Przedszkola

Program Wychowawczy Przedszkola

Program Profilaktyki Przedszkola

Il Celem monitoringu jest:

v zwiekszenie bezpieczeristwa spotecznosci przedszkolnej oraz oséb przebywajgcych na
terenie placowki

v ograniczenie zachowan zagrazajacych zdrowiu, bezpieczeristwu przedszkolakdw i
pracownikow,

v wyjas$nianie sytuacji konfliktowych,

v’ ustalanie sprawcéw czynéw nagannych (bdjki, zniszczenia mienia, kradzieze itp.) w
przedszkolu i jej otoczeniu,

v ograniczanie dostepu do przedszkola i jej terenu 0séb nieuprawnionych i niepozgdanych,

v zapewnienie bezpiecznych warunkdw nauki, wychowania i opieki.

lll Zasady wykorzystania zapiséw monitoringu wizyjnego:

N

Przedszkole Miejskie nr 23 w Olsztynie posiada monitoring wizyjny wewnetrzny i zewnetrzny.
Monitor i rejestrator znajduje sie w pokoju nr 2 Przedszkola.

Zapisy z monitoringu bedg wykorzystywane miedzy innymi w sytuacjach:

zagrazajgcych bezpieczenstwu przedszkolakéw, nauczycieli, pracownikéw przedszkola,
niszczenia mienia przedszkola,

niszczenia urzadzen na terenie placu zabaw oraz parkingu,

przywtaszczania,

konfliktowych, np. bdjek,

podejrzenia o palenie papierosdw i korzystanie z uzywek.

ANRNE VR NENEN

Obrazy z monitoringu rejestrujgce niepokojgce sytuacje zapisywane sg na trwatym nosniku
informacji przez urzadzenie UPS i przechowywane do wglgdu na wniosek zainteresowanych
0sob. Wskazana osoba prowadzi rejestr wglgdu do monitoringu, w ktérym odnotowuje sie
whnioski do Dyrektora Przedszkola o odtworzenie monitoringu ze wskazanego okresu.

Petny obraz z monitoringu przechowywany jest na dysku twardym przez maksymalnie 7 dni.
Zapis z monitoringu moze zosta¢ odtworzony rodzicom/opiekunom za zgodg dyrektora
przedszkola i w terminie ustalonym przez dyrektora przedszkola lub wychowawce/nauczyciela.



7. Osoby obserwujgce biezgce zapisy i osoby przegladajgce zapisy zobowigzane sg do
nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring. Dziennik systemu jest materiatem
poufnym i wglad do niego majg osoby upowaznione przez dyrektora, zgodnie z ewidencjg oséb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w przedszkolu.

8. Nagrania moga by¢ udostepniane policji na pisemng prosbe w celu wyjasnienia prowadzonej
sprawy.

Zasady obowigzujace przy przekazywaniu pliku z materiatem archiwalnym
upowaznionym organom:

1. Przedstawiciel organéw pisemnie kwituje odbiér materiatu — protokét przekazania.

2. W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne materiatu: nr kamery — okreslenie
miejsca zdarzenia nagranie z dn. - godzina, dziei, miesiac, rok.

3. Protokot przekazania przechowywany jest w pokoju nr 2.

4. Do przegrywania materiatu archiwalnego z rejestratora upowazniona jest osoba wskazana
przez dyrektora.

5. W przypadku zaistnienia niebezpiecznych sytuacji w godzinach nieobecnosci pracownikéw
przedszkola (np. godzinach wieczornych czy nocnych) dziatania wyjasniajgce podejmowane
s3 W miare posiadanej wiedzy o zajsciu.

6. Zabrania sie przebywania przedszkolakéw w pomieszczeniu, w ktérym znajdujg sie monitory
i rejestratory.

7. Nie odtwarza sie nagran w obecnosci przedszkolakdw.

IV Przepisy koncowe:

1. Prawo do ustalenia bgdz zmiany hasta dostepu ma Justyna Kotodziej-starszy referent.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje dyrektor
przedszkola.

Procedura moze ulec zmianie w zaleznosci od zaistniatej sytuacji.

4. Obowigzujgce zasady wykorzystania monitoringu wchodzg w zycie z dniem 20.09.2017 r
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